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Sb: 79/QD-STTTT An Giang, ngay 18 thang 6 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia Vian phong,
Thanh tra va cac phong chuyén mon, nghiép vu
thugc Sé Thong tin va Truyén thong

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH AN GIANG

Can cir Thong tu s6 11/2022/TT-BTTTT ngay 29/7/2022 cua B Thong tin va
T ruyen thong hwong dan chitc nang, nhiém vy, quyén han cia S¢ Théng tin va
Truyen thong thuoc Uy ban nhén dén cdp tinh, phong Van hda va Thdng tin thuéc
Uy Ban nhén dan cdp huyén;

Can cir Quyét dinh so 47/2022/0P-UBND ngay 12/12/2022 ciia UBND tinh
An Giang ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc
cia S0 Thong tin va Truyén thong.

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh chirc ndng, nhi¢m vu
cua Vén phong, Thanh tra va cac phong chuyén mén, nghiép vu thuoc S¢ Thong
tin va Truyén thong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, truéng cic phong
chuyén mon, nghiép vu, cac don vi va cd nhan ¢ lién quan co lién quan thi hanh
Quyét dinh nay./.
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UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DPINH
Chirc ning, nhiém vu ctia Vin phong, Thanh tra va cac phong chuyén mon,
nghiép vu thudc Sé& Thong tin va Truyén thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../OP-STTTT ngay .../.../2022
ciia 86 Théng tin va Truyén thong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri, chirc nang chung

1. Van phong, Thanh tra va cac phong chuyén mon, nghi¢p vu (sau day goi
tat 1a phong) 1a cac phong thudc to chirc bo may S¢ Thong tin va Truyén thong
duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 47/2022/QD-UBND ngay 12/12/2022 cua
UBND tinh An Giang ban hanh quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co
cau to chirc cia SO Thong tin va Truyén thong.

2. Cac phong c6 chirc nang tham muru, phdi hop gilip Ban Giam dbc S& trong
cong tac quan 1y nha nudc vé bao chi; xuat ban, in, phat hanh; phat thanh, truyén
hinh; thong tin dién tu; thong tin d6i ngoai; thong tin co s; buu chinh; vién thong;
tan s6 vo tuyén dién; cong nghiép cong nghé thong tin; Umg dung cong nghé thong
tin; an toan thong tin mang; giao dich dién ttr, chuyén d6i sb va cac nhiém vu khac
do co quan cap trén giao tai dia phuong (sau ddy goi tit 1a thong tin va truyén
thong).

3. Thanh tra 1a co quan ctia S&, ¢6 con dau riéng va thuc hién nhiém vu theo
quy dinh tai Di€u 6 ciia Quyét dinh nay.

Picu 2. Ché dd 1am viée, béo céo

1. Cac phong 1am viéc theo ché d6 Truong phong, giai quyét cong viée duoc
Giam ddoc S¢ phan cong theo tung linh vye chuyén moén, nghiép vu va chiu trach
nhiém trude Giam déc So vé két qua cong viée duoc phan cong.

Truong cac phong c6 trach nhiém phan cong cong viéc chuyén mon cho tirng
cong chutrc trong phong thuc hién ddm bao hoan thanh nhiém vu dugc giao theo
dung quy dinh cua phap luat. Pong thoi, quan 1y cong chirc trong phong dé ¢o co
s& cho viéc nhan xét, danh gia cong chuc theo quy dinh.

2. Ché dd béao céo thuc hién theo Quy ché 1am viéc ctia S¢ va thue hién bao
cao dot xuat tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu duoc giao khi lanh dao yéu cau.

Chwong II
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG THUQC SO

Pi¢u 3. Phong Cong nghé thong tin — Buu chinh — Vién thong



1. Chirc nang

Phong Cong ngh¢ thong tin — Buu chinh — Vién thong (CNTT- BCVT) co chure
nang giip Giam doc So tham muu UBND tinh quan 1y nha nudc vé: buu chinh;
vién thong; tan sb vo tuyén dién; ing dung cong ngh¢ thong tin; an toan thong tin
mang; giao dich dién tir, chuyén dbi sd trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu va quyén han
a) Vé buu chinh

- Tham muu va to chire thuc hién cac chién lugc, ké hoach, chuong trinh, dé
an phat trién buu chinh trén dia ban.

- Hudng dén, phdi hop cac co quan lién quan kiém tra, to chirc viéc thuc hién
cong tac dam bdo an toan, an ninh trong hoat dong buu chinh trén dia ban tinh theo
quy dinh cua phéap luat.

- Phéi hop v6i co quan lién quan kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé ap
dung ti€u chuan, chat lugng dich vu, an toan, an ninh théng tin trong buu chinh
trén dia ban tinh.

- Cap vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh cho cac doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Cép, sira d6i, bo sung, thu hoi gidy phép buu chinh cho cac doanh nghiép
cung tng dich vu thu trong pham vi ndi tinh.

- Phéi hop trién khai cong tac quan 1y nha nude vé tem buu chinh trén dia ban
tinh.

- Phéi hop kiém tra chat lwong dich vu buu chinh trén dia ban tinh.

- Phéi hop diéu tra, théng ké dich vu buu chinh cong ich trén dia ban tinh.

b) Vé vién thong

- Thapi muu va to chirc thue hién cac chién lugc, ké hoach, chuong trinh, dé
an phat trién vién thong trén dia ban.

- Hu’O’ng dan, ph01 hop v6i co quan lién quan kiém tra, chi dao cac doanh

nghiép vién thong trién khai cong tac bao dam an toan co s& ha tang trong hoat
dong vién thong trén dia ban theo quy dinh ctia phéap luat.

- Ph01 hop v6i co quan lién quan thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé gia cudc, tiéu chuan, quy chuan, chat luong trong linh vuc vién thong va
Internet trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

- Phéi hop voéi co quan lién quan thanh tra, kiém tra hoat dong cua doanh
nghiép, dai 1y, diém cung cap dich vy vién thong, Internet va nguoi st dung trén
dia ban tinh theo quy dinh cta phap luat va theo uy quyén ctia B6 Thong tin va
Truyén thong.
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- HO trg cac doanh nghiép vién thong trén dia ban cac thi tuc dé xay dung cac
Cﬁ[]g trinh vién thong theo giay phép da dugc cap, phu hop vdi quy hoach phat
trién cua dia phuong va theo quy dinh cta phap luét.

- Ph01 hop vai cac don vi chire nang cua B Thong tin va Truyen thong tham
gia mot sd cong doan trong qua trinh cap phép, giai quyét tranh chap vé két ndi va
st dung chung co sé ha ting.

- Tham muu chi dao cac Phong Van hoa va Thong tin huyén, thanh phd thuc
hién viéc guén 1y hoat dong cua dai ly, diém cung cap dich vu va nguoi st dung
dich vu vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

- Chu tri, phbi hop vdi cac co quan lién quan to chic kiém tra thuc té diéu
kién k¥ thuat ctia cac doanh nghi¢p cung cap dich vu tro choi dién tir dang ky hoat
dong sau khi doanh nghié€p chinh thirc cung cap dich vu.

Cong khai danh sach cac diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
duoc cap va bi thu hoi gidy ching nhan du diéu kién diém cung cip dich vu trd
choi dién tir cong cOng; cap nhat danh sach cac tro choi dién tir trén mang da duoc
cap phép va bi thu hoi quyét dinh phé duyét ndi dung, kich ban;

- Ch tri, phdi hop voi Uy ban nhan dan cép huyén quan 1y, thong k¢, bao cao
tinh hinh hoat dong cta cac diém truy cép Internet cong céng va diém cung cap
dich vu tro choi dién tur trén dia ban tinh theo quy dinh cua phép luat.

- Tham muu huéng din, t6 chuc trién khai Chuong trinh cung céap dich vu
vién thong cong ich trén dia ban tinh.

c) Veé tan so vo tuyén dién

- Huéng dan, phdi hop véi co quan c6 lién quan kiém tra viéc thuc hién quy
hoach str dung kénh tan s6 d6i vai phat thanh, truyén hinh trén dia ban tinh; cac
quy dinh vé diéu kién, k¥ thuat, diéu kién khai thac cac thiét bi vo tuyén dién duoc
str dung c6 diéu kién.

- Phéi hop voi co quan ¢6 lién quan thanh tra, kiém tra hang nam doi véi cac
t6 chirc, ca nhan su dung tan so va thiét bi phat song vo tuyén dién thudc mang
thong tin v6 tuyén dung riéng, dai phat thanh, phat hinh c6 pham vi hoat dong han
ché trong dia ban tinh; phéi hop véi to chtrc Tan s6 vo tuyén dién khu vuc thanh
tra, kiém tra theo ké hoach va dot xuat ddi véi cac mang, dai khac, xt 1y can nhiéu
trong dia ban tinh.

d) Vé chuyen doi sb, tng dung cong ngh¢ thong tin, giao dich dién tur, phat
trién chinh quyén dién tr, chinh quyén s6

- Thuc hién nhi€ém vu thuong truc Ban chi dao chuyén ddi sd; 1a diu mbi té)ng
hop, tham muu cac hoat dong phdi hop lién nganh giita cac sé, nganh, huyén, cac
co quan, t chirc dé thue hién cac chu truong, chién luge, co ché, chinh sach thic
day chuyen dbi sd, tng dung cong ngh¢ thong tin, giao dich dién tur, phat trién
chinh quyén dién tir, chinh quyén s6, do thi thong minh tai dia phuong;
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- Tham muu Giam dbc S¢ thuc hién nhiém vu don vi chuyén trach vé cong
nghé thong tin theo quy dinh ctia phap luat; dé xuét, xay dung, hudng dan, t6 chirc
thue hién co ché, chinh sach, chién lugc, ké hoach, chuong trinh, dé 4n cua dia
phuong vé chuyén d6i sb, img dung cong nghé thong tin, , glao dich dién tur trong
co quan nha nudc, doanh nghiép va nguoi dan, phat trién chinh quyen dién tu,
chinh quyén sé; xay dung quy ché, quy dinh va t6 chirc hoat dong chuyen dbi sb,
ing dung cong nghé thong tin, giao dich dién tu, phat trién chinh quyén dién tu,
chinh quyén s6; thu thép, luu trlt, xur ly thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cia
lanh dao; t6 chirc trién khai, xdy dung, quan 1y, van hanh, huéng dan st dung co
s& ha tﬁng thong tin phuc vu hoat dong chi dao, diéu hanh, tac nghiép;

- Tham muu xay dung K& hoach hoat dong cua Ban chi dao vé Chuyén doi s
tinh An Giang.

- Phéi hop xay dung va duy tri hoat dong trang thong tin dién tir, cong thong
tin dién tir cia dia phuong; trién khai, bao dam k¥ thuat cho viéc cung cap dich vu
hanh chinh cong;

- Huéng dan trién khai thuc hién cc van ban quy pham phap luat vé quan ly
dau tu tmg dung cong ngh¢ thong tin sir dung nguoén von ngin sach nha nudc trong
pham vi quan 1y; kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé dau tu ung
dung cong nghé thong tin dbi voi cac t0 chue, ca nhan tham gia quan ly dau tu ung
dung cong nghé thong tin sir dung ngudn von ngan sach nha nudc theo tham quyén;

- Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach, dé an ung dung
cong ngh¢ thong tin trong pham vi quan ly, bao dam dau tu tap trung, ding muc
tiéu, co hiéu qua; tham dinh dy an dau tu ing dung cong ngh¢ thong tin, chuyén
d6i sd, phat trién chinh quyén dién ttr, chinh quyén s6 theo tham quyén;

- Xay dung, duy tri, cap nhat, td chuc thuc hién va danh gia, kiém tra viéc
tuan thu Kién triic Chinh quyén dién tir, Kién triic ICT phat trién do thi thong minh;

- Hudng dén viéc quan 1y, két ndi, chia sé dit liéu trong pham vi quan 1y; theo
ddi, don doc, danh gia, kiém tra vigc két ndi, chia sé dit liéu giita cac co quan, don
vi trong ndi by cua dia phuong, 1a dau mdi tham muu giai quyet cac van dé kho
khan, vudng mac vé quan 1y, két ndi, chia s¢ dir liéu; diéu phdi két ndi chia sé dir
liéu, hudng dan, hd trg co quan, don vi két ndi ra ngoai pham vi dja phuong minh;
xdy dung va trinh cp c6 tham quyén ban hanh, cap nhat danh muc cac co so dir
liéu thudc dia phuong quan ly.

- Phéi hop t6 chue trién khai, xdy dung, van hanh va duy tri Cong dit liéu va
ha tﬁng két ndi, chia sé dit lidu phuc vu két ndi, chia sé dit liéu trong ndi bo cua dia
phuong va két ndi, chia sé dir liéu véi cac b, co quan ngang by, co quan thudc
Chinh ph, céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac.

- T6 chuc trién khai, nén tang, co so dir liéu dung chung, str dung théng nhat
¢ dia phuong phuc vu chuyen d6i 6, ing dung cong ngh¢ thong tin, giao dich dién
tir, phat trién chinh quyén s, phdi hop trién khai kinh té s6 va xa hoi so;



5

- T6 chire trién khai cac hoat dong thiic day dua hoat dong san xuat, kinh
doanh cia doanh nghiép, hoat dong ctia nguoi dan 1€n cac nén tang so Viét Nam
theo hudng dan ciia BO Thong tin va Truyén thong;

- T6 chirc trién khai cac hoat dong thuc day t6 chirc, doanh nghiép, nguoi dan
st dung chit ky s6, dau thoi gian, dich vu tin cdy va xac thuc dién tur tai dia phuong
theo hudng dan ciia BO Thong tin va Truyén thong dé€ phat trién chinh quyén so.

- Tham muu, phdi hop cac co quan, don vi ¢6 lién quan xay dung ké hoach
trién khai cac hoat dong nang cao nhan thuc, phé) cap k¥ nang, dao tao, boi dudng,
phat trién nguén nhan lyc thudc linh vuc quan 1y trén dia ban tinh, t6 chure thuc
hién sau khi dugc phé duyét va phan cong ciia Giam ddc So.

- Tha1:n muu thyc hién nhiém vu Cai cach hanh chinh trong linh vuc Xay dung
va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so trén dia ban tinh.

- Phéi hop céac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu trién khai thuc hién
nhiém vy cua nganh thong tin va truyén thong thudc Bé an 06 ctia Thu tudng Chinh
pht trén dia ban tinh.

- Tham muu thuc hién cong tac thi dua, khen thuong vé Chuyén doi so trén
dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thudng.

d) Vé an toan thong tin mang

- Xay dyng, huéng dan, t6 chtrc thue hién co ché, chinh sach, chién luge, ké
hoach, chuong trinh, dé &4n cua dia phuong vé an toan thong tin mang;

- T chirc trién khai bao dam an toan hé thong thong tin theo cap do; thim
dinh vé an toan thong tin mang trong ho so thiét ké hé thong thong tin, cap do an
toan h¢ thong thong tin theo quy dinh cua phap luit;

- Phéi hop cac don vi ¢c6 lién quan thuc hién ché d6 bao co dinh ky va dot
xuat tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

e) Thuc hién nhitng cong viéc thudc phong phu trach

- Hudng dan, phdi hop cic co quan lién quan kiém tra va t6 chirc thyc hién
cac van ban quy pham phap luat, ké hoach phat trién, cac chuong trinh, dé an, du
an, quy chuan ky thuat, tiéu chuan quéc gia; t6 chirc thuc hién cong tac thong tin
tuyen truyén, pho bién, gido duc phap luat vé céc linh vuc thudc chic ning, pham
vi quan 1y ctia phong dén to chirc, ca nhan, doanh nghiép va nguoi dan trén dia ban
tinh.

- Huéng dan, bodi dudng chuyén mon, nghiép vu cac linh vuc do Phong
CNTT-BCVT phu trach cho Phong Van hoa va Thong tin cac huyén, thanh pho.

- Tham muu Giam dbc So gitip Uy ban nhan dan tinh trong viéc to churc cong
tac thong tin lién lac phuc vu cac co quan Dang, Nha nude, phuc vu quoc phong,
an ninh, d6i ngoai; thong tin phong, chong gidm nhe thién tai; thong tin v€ an toan
ctru nan, ctru hd va cac thong tin khan cap khac trén dia ban tinh theo quy dinh cta
phap luat.
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- Thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh trén linh vyc ciia Phong phu
trach theo quy dinh cia UBND tinh.

- Tham muu quan 1y nha nude vé so hitu tri tué trong linh vuc thude phong
quan ly.

- Tham muu Giam ddc S¢ thyc hién giao udc thi dua cho phong Vian hoa va
Thong tin cac huyén, thi xa, thanh pho.

- T6 chitc nghién ctru, img dung tién bd khoa hoc va cong nghé; xiy dung co
sO dir li€u, h¢ thong thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén
mon, nghi€p vu vé linh vuc dugc giao.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng ctua Giam dbc So.
Piéu 4. Phong Thang tin — Bao chi — Xuét bén
1. Chirc nang

Phong Thong tin — B&o chi — Xuat ban c6 chirc niang giup Giam ddc S¢ tham
muu UBND tinh quan Iy nha nudc vé: bao chi; xuat ban, in, phat hanh; phat thanh,
truyén hinh; thong tin dién tir; thong tin do1 ngoai; thong tin co sé.

2. Nhiém vu va quyén han

a) V& béo chi (bao gém béo in, tap chi in, bao dién tir, tap chi dién tir, phat
thanh, truyén hinh, ban tin):

- Quan 1y bao chi luu chiéu theo quy dinh va to chirc kiém tra bao chi luu
chiéu tai dia phuong.

- Tiép nhan, xtr I, thim dinh hd so dé nghi cap phép xuét ban ban tin cua cac
co quan, tO chtc & dia phuong, trinh Giam dbc S& xem xét cap, thu héi, thay doi
ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban ban tin cta cac co quan, t6 chirc & dia phuong
theo quy dinh ctia phap luat va phan cip ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Tiép nhan, tham muu Giam dbc S¢ vin ban tra 1oi thong bao to chirc hop
béo tai dia phuwong ddi voi cac co quan, to chire, cong dan cua dia phwong, co quan
dai dién nudc ngoai, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat
va phén cap ctia Uy ban nhéan dén tinh.

- Tiép nhan, xtr 1y, tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap van phong dai dién co
quan bao chi tai dia phuong, trén co sé d6 tham muu cho Giam ddc S vin ban
trinh UBND chép thuan cho phép thanh 1ap vin phong dai dién cta co quan bao
chi tai dia phuwong, dong thoi gitp Giam déc S¢ kiém tra cac diéu kién hoat dong
ctia Van phong dai dién; trudng hop khong du diéu kién, tham muu Giam doc So
c6 van ban trinh UBND tinh xem xét ¢4 vin ban yéu cau co quan bao chi cham dirt
hoat dong ctia van phong dai dién va xur 1y theo quy dinh cua phép luat.

- Nghién clru, tham muu Gidm ddc S& t6 chirc trién khai thue hién ké hoach
phat trién sy nghiép phat thanh, truyén hinh trén dia ban tinh sau khi duoc phé
duyét.
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- Quan ly cac dich vy phat thanh, truyén hinh; quan 1y va cap dang ky thu tin
hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh cho cac don vi, to chirc, ca nhan
trén dia ban tinh theo quy dinh cua phép luat.

- Nghién ctru, tham muu vin ban huéng dan va td chire thuc hién céc van ban
quy pham phép luat vé bdo chi; tham muu gop y, xay dung ché dg, chinh sach vé
bao chi.

- Tham muu Giam déc S& thyc hién to chirc thong tin cho bao chi; quan 1y
thong tin cua bao chi lién quan dén dia phuong.

- Tham muu xay du’ng‘ké hoach dao tao, bodi dudng nang cao trinh do chinh
tri, nghi¢p vy, dao dirc nghé nghiép cho ddi ngli ngudi lam bdo cua cac co quan
béo chi va can b quan 1y bao chi tai dia phuong.

- Quan ly, theo doi, bao cdo danh gid tinh hinh hoat dong cac van phong dai
dién, phong vién thuong tri trén dia ban tinh.

- Tham muu Gidm d6c S& van ban phdi hop véi co quan, don vi, dia phuong
trong tinh thyc hién cong tac quan ly hoat dong cua bao chi nudc ngoai tai dia
phuong.

- Thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo, thong ké va cong tac khen thuong, ky
luat trong hoat dong béo chi.

b) Vé xuat ban, in va phat hanh:

- Tiép nhén, x 1y, tham dinh hd Y trinh Giam doc S&: cap, thu hoi glay phép
xudt ban tai liéu khong kinh doanh; cap, thu hoi gidy phép nhap khau Xuat ban
pham khong kinh doanh cho co quan, t6 chuec, «ca nhan cua dia phuong; cap, thu
hdi gidy phép hoat dong in xuat ban pham va glay phép in gia cong xuat ban pham
cho nudc ngoai ddi voi cac co so in xuat ban pham thudc dia phuong theo quy dinh
cua phap luat;

- Tiép nhan, xtr 1y, thim dinh hd so trinh Giam dc S&: Cap, thu hoi gidy phép
hoat dong in; xdc nhan dang ky hoat dong co s¢ in; dang ky st dung
may photocopy mau, may in ¢ chirc nang photocopy mau tai dia phuong theo quy
dinh cta phap luat;

- Tiép nhan, xir Iy, thim dinh ho so trinh Giam déc So: Cap, thu hdi gidy phép
trién 1am, hoi cho xuit ban phém; tam dinh chi viéc to churc trién 1dm, hoi cho xuét
ban pham ciia co quan, to chirc, ca nhan do dia phuong cap phép; xac nhan, xac
nhan lai dang ky hoat dong phat hanh xuét ban phém ddi véi doanh nghiép va don
vi su nghiép cong 1ap tai dia phuong theo quy dinh;

- Quan 1y viéc luu chiéu xuat ban pham va t6 chirc doc xudt ban pham luu
chiéu do dia phuong cap phép; kiém tra va xur 1y theo thAm quyén khi phat hién san
pham in c6 d4u hiéu vi pham phap luat;

- Tham muu Gidm ddc S& van ban: Tam dinh chi hodc dinh chi hoat dong in
néu phat hién noi dung san pham in vi pham Luat Xuit ban va Nghi dinh huéng
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dan thi hanh va béo c4o B¢ truéng Bo Thong tin va Truyen thong, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh;

- Tham muu Giam déc S&: Pinh chi phat hanh o thoi han, thu hdi, tich thu,
cAm luu hanh, tiéu huy xuét ban pham vi pham Luét Xuét ban tai dja phuong khi
c6 quyét dinh cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén theo quy dinh.

- Phéi hop to chire thuc hién cac quy dinh cta phép luét vé so hiru tri tué doi
vO1 xuat ban pham trén dia ban.

- Tham muu phat trién nganh in trén dia ban tinh.
c) Vé thong tin d6i ngoai:

- Nghién ctru, tham muu Giam dbc So xay dung quy ché, quy dinh vé hoat
dong thong tin d61 ngoai trén dia ban tinh.

- Chu tri nghién ctru xay dung va trinh cac du thao chuong trinh, dé 4n, duy an,
ke hoach hoat dong thong tin do1 ngoai dai han, trung han, hang nam cua tinh cho
cap co tham quyén xem xét, ph€ duyét va to chirc thuc hién sau khi phé duyét.

- Tiép nhan, thim dinh cac chuong trinh, dé an, du an, ké hoach hoat dong
thong tin d6i ngoai dai han, trung han, hang nim cua cac co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cip huyén; phé duyét theo tham
quyén hodc trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét cac chuong trinh, dé an, du an,
ké hoach hoat dong thong tin ddi ngoai.

- Tiép nhan ho so dé nghi, xem xét xir 1y va tham muu cho Giam déc S& van
ban chip thuan trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru
s& co quan dai dién nude ngoai, to chirc nuwdc ngoai trén dia ban tinh theo quy dinh
ctia phap luét va phan cép cua Uy ban nhan dan tinh.

- Pinh ky tong hop ndi dung, hoat dong thong tin d6i ngoai clia cac co quan,
don vi, dja phuong dé phuc vu cho hoat dong phdi hop giita S6 Thong tin va Truyén
thong va Ban Tuyén gido tinh ty trong cong tac dinh hudng tuyén truyén thong tin
d6i ngoai thong qua cac hinh thirc: giao ban bao chi, hop bao dinh ky, hop bao dot
xuat, trén Cong thong tin dién tir tinh.

- H@ng nam, tham muu Giam déc S& ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng,
tap huan nghiép vu cho lyc luong tham gia hoat dong thong tin d6i ngoai.

- Pinh ky hang nam tham muru trién khai cong tac so két, tong két hoat dong
thong tin doi ngoai; dé xuat khen thuong, ky ludt déi véi co quan, t6 chirc, cd nhan
tham gia hoat dong thong tin d6i ngoai.

d) V& thong tin co s¢ va hoat dong truyén thanh — truyén hinh cap huyén

- Chu tri nghién ctru, tham muu xay dung va té chirc quan 1y hé thong thong
tin co s& va truyén thanh — truyén hinh cap huyén tai dia phuong.

- Nghién ctru, phdi hop véi cac don vi xay dung, quan 1y, van hanh hé thong
thong tin ngudn thong tin co sé cua dia phuong.
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- Tham muu Giam déc Sé t6 chirc cung cap thong tin; quan 1y ndi dung thong
tin co s& & dia phuong.

- Nghién ctru, tham muu Giam dbc S¢ trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
chién luogc, ké hoach, chinh sach phét trién thong tin co s& cua dia phuong theo
hudéng dan cua By Thong tin va Truyén thong va theo quy dinh cua phap luat.

- Nghién ctru, tham muu cap c6 thAm quyén xay dung, to chirc thuc hién,
huéng dan va kiém tra viée thyc hién cac van ban quy pham phap luat, chinh sach,
cac quy ché, quy dinh vé thong tin co s&; pho bién, gido duc phap luat vé thong tin
co so tai dia phuong.

- Tham muu Giam déc SO cac ndi dung phdi hop voi Bé Thong tin va Truyén
thong va cac co quan lién quan trong hoat dong nghién ctru, ing dung khoa hoc va
cong ngh¢ trong hoat dong thong tin co so tai dia phuong.

- Chu tri, phéi hop tham muu xay dung ké hoach trién khai cong tac dao tao,
boi dudng, tap huan nhan luc hoat dong thong tin co sé tai dia phuong.

- Thuong xuyén theo doi, cép nhat thong tin, thong ké s6 liéu vé hién trang
thong tin co so tai dia phuong dé bao cdo co quan cap trén.

- Chu tri tham muu Giam d6c S¢ phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién
quan to chirc thye hién cong tac thi dua, khen thudng trong hoat dong thong tin co
s& ¢ dia phuong.

- Tham muu, dé xuat hoat dong thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6
cao va xu ly vi pham trong hoat dong thong tin co s¢ theo tham quyén.

d) V& Thong tin dién tir

- Ti€p nhan, thAm dinh va tham muu Gidm dbc So: cap, thu hoi, sira doi, bo
sung, gia han Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop cho céc t6 chuec,
doanh nghiép trén dia ban theo quy dinh ctua phép luat.

- Theo ddi, thong ké, danh gi tinh hinh hoat dong trang thong tin dién tir trén
dia ban tinh.

- Thong ké va cong khai danh sach céc diém cung cap dich vu tro choi dién
tlr cong cong duge cap va bi thu hoi gidy ching nhan du diéu kién diém cung cap
dich vu trd choi dién tir cong cong; cap nhat danh sach cac tro choi dién tir trén
mang da dugc cap phép va bi thu hdi quyét dinh phé duyét noi dung, kich ban.

- Chu tri tham muu Gidam doc So hoat dong phdi hop voi Uy ban nhan dan
cap huyén quan 1y, thong k€, bao cao tinh hinh hoat dong cua cac diém truy cap
internet cong cong va diém cung cip dich vu tro choi dién tir trén mang trén dia
ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

- Quan ly, theo ddi, ra soat, tong hop, danh gia ndi dung thong tin trén mang.
bé xuat, xay dung céc giai phap ngan chan, xtr Iy nhitng hanh vi dang tai cac thong
tin xau ddc, sai sy that trén mang.

e) Vé quang cdo trén moi trudng mang
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- Nghién ctru, tham muu ban hanh cac huéng dan viéc thuc hién quang céo
trén bao chi, trén mdi trudng mang, trén xuat ban pham.

g) Thuc hién nhitng cong viéc thudc phong phu trach

- Tham muu viéc quan 1y, van hanh va thuc hién nhiém vu don vi thuong truc
Ban Bién tap Cong Thong tin dién tir S& Thong tin va Truyén thong.

- Thyc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh trén linh vuc ciia Phong phu
trach theo phan cap cua UBND tinh.

- Tham muu quén 1y nha nudc vé so hitu tri tué trong linh vuc Phong quan 1y.

- T6 chitc nghién ctru, img dung tién bd khoa hoc va céng nghé; xdy dung co
s& dir li€u, h¢ thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan ly nha nude va chuyén
mon, nghi€p vu ve linh vyc dugce giao.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng ctua Giam dbc So.
Pi¢u 5. Phong Ké hoach — Tai chinh
1. Chirc ning

Phong Ké hoach — Tai chinh c6 chirc nang tham muu giup Giam doc Sé thuc
hién cong tac téng hop, tai chinh, ké hoach, cac dé an, du an st dung ngan sach
thudc linh vuc thong tin va truyén thong va chuyén d6i sb trong linh vuc kinh té s6
va xa hoi sb, cong nghiép cong nghé thong tin. Tham muu, dé xuat thanh lap, mo
rong, cong nhan khu cong nghé thong tin tap trung, bo sung vao quy hoach khu
cong ngh¢ thong tin tip trung.

2. Nhiém vu va quyén han
a) Ké hoach, tong hop

- Xay dung va trién khai cac quy hoach, ké hoach nganh (hang nim, ngan han,
dai han), cac quyét dinh, chuong trinh, dé an, du an trong cac linh vuc thugc pham
vi chlrc nang cua Phong.

- Xay dung va td chirc thuc hién Ké hoach hé‘mg nam vé dao tao, bdi dudng
nhan luc nganh Thong tin va Truyén thong.

- Xay dyng quy dinh, hudng dan vé quan 1y dau tu, trién khai cac ngudn von
sir dung ngan sach nha nudc vé linh vuc Thong tin va Truyén thong.

- Tham muu xay dung cac chi tiéu thong ké nganh; huéng dan phuong phap
thu thap, ghi chep, quy trinh thyc hién thong ké nganh trén dia ban tinh, quy ché
cung cap va sir dung so liéu, hé thong biéu mau thong ké thong nhat trong toan
nganh.

- Thu thap, tong hop chi tiéu }héng ké nganh phuc vu cho viéc xay dung ké
hgach va hoach dinh chinh sach; tong hop va phan tich so6 li¢u thong ké dinh ky,
hang nam.

- Pon vi dau mdi trong viéc cung cap sb liéu théng ké dé cong bd chinh thirc
trong toan nganh.
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- Chu tri tham muu huéng dan nghiép vu théng ké cho cac don vi thudc nganh
Thong tin va Truyén thong trén dia ban tinh.

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuét theo quy dinh.
b) Cong tac dau tu

- Tham muu xay dung, téng hop ké hoach thyuc hién céc chuong trinh, dé an,
du an, bién phap thuc hién cac nhi€ém vu vé Thong tin va Truyén thong, ké hoach
dau tu cong va ké hoach tai chinh cia nganh.

- Truec tiép hodc tham muu cong tac to chirc tham dinh ké hoach lya chon nha
thau do S¢ lam chu dau tu va cac don vi tryc thudc trinh theo phan cap. Bao cao
cong tac dau thau cua S¢.

- Trién khai, theo doi, danh gia cac du an dau tu, dy toan mua sam, thué dich
vu cua So.

c) Cong tac tai chinh

- Tham muu vé phan b6 du toan kinh phi sy nghiép ngan sach hang nam cho
cac don vi truc thudc S&; tham muu vé cong tac tai chinh, quan ly tai chinh dé an,
du an.

- Tong hop tinh hinh thuc hién cong tac tai chinh, dé xuat diéu chinh, bd sung
chi tiéu ké hoach tai chinh da giao ctia co quan va cac don vi truc thude Sé.

- Tham dinh vé mit tai chinh cac hd so cong trinh, dy an, don dat hang, ké hoach.

- Huéng dan cac phong, don vi tryc thudc So xay dung dy toan kinh phi su
nghiép ngan sach hang nam; tong hop dy toan va trinh cap co tham quyén thim
tra, phan b6 du toan ngan sach hang nam cho don vi; kiém tra tinh hinh thuc hién
du toan thu, chi ngan sach hang nam cua don vi.

- Theo dbi, trién khai thuc hién cac két luan, kién nghi cua Kiém toan nha
nudc theo quy dinh.

d) Cong nghi¢p cong nghé thong tin

- Tham muu va t6 chirc thuc hién cac chién luge, ké hoach, chuong trinh, dé
an, dy an vé cong nghiép cong ngh¢ thong tin; co ché, chinh sach, cac quy dinh
quan 1y, ho trg phat trién cong nghiép phan cimg, cong nghiép phan mém, cong
nghiép ndi dung sé va dich vu cong nghé thong tin, phat trién doanh nghiép cong
nghé thong tin, doanh nghiép cong nghé so;

- Xay dung, quan 1y, cap nhat co s& dit liéu vé san pham cong nghiép cong
nghé thong tin, doanh nghiép céng nghé thdng tin, doanh nghiép cong nghé sb tai
dia phuong, thong tin vé san pham, dich vu cong nghé thong tin san xuét trong
nude duge wu tién dau tu, thué, mua sim phuc vu cong tac bdo céo dinh ky theo
quy dinh;

- HO trg, phdi hop thuc day phat trién doanh nghiép cong ngh¢ thong tin,

doanh nghiép cong nghé sb; tong hop, danh gid mirc d6 sin sang cho phat trién va
ung dung cong nghé thong tin tai dia phuong;
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- Thuc hién cac nhiém vu khac lién quan theo quy dinh phap luat va theo phan
cong cua Lanh dao S6.

- Khao sat, diéu tra, thong ké vé tinh hinh tng dung va phat trién cong nghiép
cong nghé thong tin;

d) Chuyén d6i so phat trién kinh t€ sO va xa hoi so

La dau méi tong hop, tham muu céc hoat dong phdi hop lién nganh gitra cac
s&, nganh, huyén, cac co quan, to chirc dé thuc hién céac chu truong, chién lugce, co
ché, chinh sach thiac day chuyén doi so, phat trién kinh té s6 va xa hdi so.

Tham muu Giam d6c S¢ thuc hién dé xuat, xay dung, hudng dan, to chirc
thue hién co ché, chinh sach, chién lugc, ké hoach, chuwong trinh, dé an cua dia
phuong vé kinh te s6, x4 hoi s6 trong doanh nghiép va nguoi dan, phat trlen kinh
te s0 va xa hoi so xay dung quy ché, quy dinh va t6 chirc hoat dong phat trién kinh
té s6 va xa hoi so thu thap, luu trir, xtr Iy thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh
cua lanh dao vé kinh té s6, xa hi sb.

Tham muru, dé xuat thanh 1ap, mo rong, cong nhan khu cong nghé thong tin
tap trung, bd sung vao quy hoach khu cong ngh¢ thong tin tap trung.

Chu tri, phdi hop trién khai cac nén tang, co so dit liéu dung chung, st dung
thong nhat 0 dia phuong phuc vu tmg dung cong ngh¢ thong tin, giao dich dién tu,
phat trién kinh té s6 va xa hoi sb;

T6 chure trién khai cac hoat dong thiic day to chitrc, doanh nghiép, ngudi dan
st dung chir ky s6, ddu thoi gian, dich vu tin cay va xac thuc dién tir tai dia phuong
theo huéng dan cua BO Thong tin va Truyén thong gop phan phat trién kinh té sd,
x4 hoi .

Tham muu, phdi hop cac co quan, don vi c¢6 lién quan xay dung ké hoach
trién khai cac hoat dong nang cao nhan thirc, pho cap ky nang, dao tao, bdi dudng,
phat trién ngudn nhan lyc thudc linh vuc kinh té s6, xa hdi s6 trén dia ban tinh, to
chtrc thue hién sau khi duoc phé duyét va phan cong ctua Giam doc So.

Chu tri va ph01 hop thuc hién tong hop bao cdo cac nhiém vu lién quan dén
kinh té s0, x& hoi sb.

e) Nhitng cong viéc thudc phong phu trach

T chirc nghién ctru, ing dung tién bo khoa hoc va cong ngh¢; xay dung co
so dir 1i€u, hé thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan ly nha nudc va
chuyén mon, nghi€p vu vé linh vuc dugc giao.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Giam dbe So.
Piéu 6. Thanh tra
1. Chirc nang

Thuc hién nhiém vy thanh tra trong pham vi ma S& duoc giao tham muru, giip
Uy ban nhan dan cip tinh thuc hién quan 1y nha nuéc; thuce hién nhiém vu tiép
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cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing, tiéu cyc theo
quy dinh cua phép luat.

Thanh tra S¢ chiu su chi dao, diéu hanh cta Giam ddc S&; chiu su chi dao vé
cong tac thanh tra, huéng dan nghiép vu thanh tra hanh chinh cta Thanh tra tinh;
chiu su huéng dan nghiép vu thanh tra chuyén nganh ctia Thanh tra Bo.

2. Nhiém vu va quyén han
a) Cong tac thanh tra

- Xay dung du thao ké hoach thanh tra cta Thanh tra s¢, bao cao Giam déc
S¢ xem xét, quyét dinh trude khi gtri Thanh tra tinh tong hop vao ké hoach thanh
tra cua tinh.

- Thanh tra hanh chinh d4i véi cac don vi, to chitc, c4 nhan thude quyén quan
1y truc tiép cua S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Thanh tra viéc chap hanh phap luit ctia nha nudc, cac quy dinh cua tinh vé
thong tin va truyén thong doi véi cac co quan, to churc, ¢4 nhan trén dia ban tinh.

- Giip Giam dbc Sé vé cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo,
phong, chong tham nhiing, thyc hanh tlet kiém chong lang phi theo quy dinh cua

phap luat; thyc hién nhiém vu giai quyet khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham
nhiing theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, t6 céo, phong, chong tham nhiing.

- Theo ‘d01, kiém tra, dén doc, viéc thuc hién cac két luan, kién nghi, quyet
dinh x1r 1y v€ thanh tra cua Giam doc S, Chanh Thanh tra.

- T6 chirc viéc tap hudn nghiép vu thanh tra chuyén nganh thong tin va truyén
thong cho Thanh tra vién va cong chuc lam cong tac thanh tra thudc S&; can bd
phu trach thong tin va truyén thong cua phong Van hoa va Thong tin cac huyén,
thanh phd.

- Thanh tra cac vu viéc khac theo chi dao ciia Chanh Thanh tra Bo hoac do
Giam doc So giao.

- Tong két, rat kinh nghiém vé cong tac thanh tra trong pham vi quan Iy nha

nudc cua S¢ Thong tin va Truyén thong; tong hop két qua cong tac thanh tra chuyén
nganh thong tin va truyén théng bao cao vé Thanh tra B theo quy dinh.

- X1r phat vi pham hanh chinh vé thong tin va truyén théng theo quy dinh cua
phap luat.

- B4o c4o Giam doc So, Chanh Thanh tra tinh va Chanh Thanh tra B vé cong
tac thanh tra, giai quyét khi€u nai, t6 cdo trong pham vi trach nhi¢m duogc giao.

- Dé xuét, tham muu Giam dbc S& trung tip cong chire, vién chirc ctia phong,
don vi ¢0 lién quan tham gia hoat dong thanh tra, kiém tra.

- Quan ly cong chuec, tai san, h so, tai liéu ctia Thanh tra S¢ theo quy dinh
cua phéap luat.

- Giam sat, thanh tra, ki€ém tra, xtr 1y theo tham quyén céac vi pham cua céc t6
chtrc, ca nhan trén dia ban hoat dong quang cao trén bao chi, trén moi truong mang,
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trén xuat ban pham va quang céo tich hop trén cac san pham, dich vu buu chinh,
vién thong, cong nghé thong tin trén dia ban theo tham quyén.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Giam dde So.
b) Cong tac phong, chdng tham nhiing

- Tham muu vé viéc thuc hién phong, chdng tham nhiing theo quy dinh phap
luat. Chii dong phéi hop voéi cac co quan, t6 chirc trong viéc phat hién hanh vi tham
nhiing; thuc hi¢n xac minh vu viéc co dAu hiéu tham nhiing theo quy dinh; don dde
viéc xu Iy ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing theo quy dinh cua phap luat va theo phan
cap quan 1y cia UBND tinh;

- Tong hop, danh gia, du bao tinh hinh tham nhing va kién nghi chinh sach,
giai phap phong, chong tham nhiing tai S¢.

) Thuc hién nhitng cOng viéc thudc thanh tra phu trach

- Lap }(é’ hoach phd bié’n,, giao duc phap luat hang nam cua nganh trinh Giam
doc So va té chure thue hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

- Phéi hop cac phong, don vi lién quan to chic phd bién, gido duc phéap luat
cho cac doi tugng thudc nganh quan ly.

- Chu tri va phdi hop véi cac phong, don vi truc thugc So, phong Van hoa va
Thong tin cdc huyén va thanh pho tham muu, gitp Gidm doc S¢ dinh ky 6 thang,
hang nam tién hanh tong két tinh hinh thyc hién cong tac phd bién, gido duc phap
luat.

- Chu tri, phéi hop cac phong, don vi lién quan gitp Giam dbc So thuc hién
cong tac kiém tra theo doi tinh hinh thi hanh phap ludt trong pham vi nganh, linh
vuc quan ly nha nudc cia S¢ trén dia ban tinh theo quy dinh cua phép luat.

- B4o cdo két qua theo doi tinh hinh thi hanh phap luét Vé} kiém tra viéc thuc
hién phap luét trong pham vi quan ly cua So Thong tin va Truyén thong trinh Giam
doc So gt S¢ Tu phap.

- Tham muu vé cong tac phong, chong tin nhan rac, thu dién tir rac, cudc goi
rac.

d) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Giam doc So.

Piéu 7. Vin phong

1. Chirc nang

Vin phong ¢ chirc nang tham muu giup Giam doc S¢ thuc hién cong tac
quan tri hanh chinh; quan 1y cong chire, vién chie va nguoi lao dong thude So;
cong tac dao tao, boi dudng, thi dua, khen thuong, phap ché, van thu, luu trir; ke

toan; chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh; quan 1y tai san, co quan; 1am dau

mdi quan hé véi cac co quan, don vi trong va ngoai tinh theo chi dao ctia Giam déc
So.

2. Nhiém vu va quyén han
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a) Cong tac quan tri hanh chinh

- Tap hop, sép xép, thong bao chuong trinh cong tic hang tudn, thang, quy
ctia Lanh dao S¢ va Lanh dao cac phong; theo ddi don ddc, phdi hop véi cac don
vi tryc thudc S& va cac phong c6 lién quan dé thuc hién va hoan thanh céc nhiém
vu dugc giao.

- Chuan bi va t6 chure cac cude hop, hoi nghi, cadc chuyén di cong tac cua Lanh
dao S&; lam bién ban, thong bao y kién két luan cac cudc hop can thiét cua So.

- Theo doi vi¢c thuc hién nhiém vu cua cac don vi trong co quan.

- Quan Iy co sd vat chat, ky thuat, tai san; bao dam phuong tién va diéu kién
phuc vu lam viéc, bao vé va theo dai tinh hinh sir dung tai san cua S¢. Chuan bi va
bo tri kip thot cac phuong tién phuc vu cong tac cua S6.

- Mua sam, stra chita va thay thé cac vat tu trang thiét bj phuc vu cong téc.
Mua sam, phan phoi va theo doi st dung van phong pham theo quy dinh.

- T6 chtrc thyc hién cong tac bao v¢ an ninh trat tu, phong chong chay no, dan
quan tu v¢, v¢ sinh mdi truong va ddm bao canh quan trong khudn vién S¢. Quan
1y luc lvgng bao vé, truc tu vé theo su phan cong cua cap trén.

- Tiép cic doan khach va bd tri lich 1am viéc ctia khach véi Lanh dao S6. Giai
quyét cac thu tuc hanh chinh khi cac doan khach nude ngoai dén lam viéc theo quy
dinh. Thuc hié€n cong tac 1€ tan, khanh tiét, tang 1€ theo quy ché cua Sé.

- Phéi hop, t6 chire cac hoat dong ctia Pang va Poan thé.
b) T6 chirc bd may

- Tham muu Giam doc S& ban hanh cac van ban theo tham quyén va chuan bi
cac ho so dé trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac van ban lién quan dén linh
vuc cong tac to chure can bo, cong chure, vién chirc cua nganh.

- Chu tri, phdi hop céac co quan, don vi ¢6 lién quan xay dung du théo cac van
ban quy pham phap luat tham muu Giam dbc So trinh Uy ban nhéan dan tinh quyét
dinh phan cong, phan cap nhiém vu quan ly Nha nudc Ve Thong tin va Truyén
thong; quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cua Sa.

- Chu tri, tham muu lanh dao S¢ phdi hop cac co quan, don vi c6 lién quan
tham muu x4y dung chtic ning, nhiém vy, quyén han va co ciu cac don vi thudc
Sé.

- Chu tri, tham muu lanh dao S¢ phdi hop céc co quan, don vi co lién quan

tham muu xay dung huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau cac t6
chtrc ciia Phong Vian héa va Thong tin cac huyén, thi xa, thanh pho.

- Thyc hién quy trinh va tham muu Giam doc Sé cur can bg, cong chirc tham
gia cac ban t6 churc, ban chi dao, ... theo yéu cau cua cac cap, cac nganh, vién churc
di hoc, di cong tac trong nudc va nudc ngoai.

- Tham muu thuc hién cong tadc bao vé chinh tri nd1 bd, cong tac dan van;
cong tac quan su va dan quan tu vé cua co quan.
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- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan tham muu trinh Uy
ban nhan dan tinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap, sap nhap, chia tach, to chuc lai,
giai thé, chuyén ddi loai hinh cac don vi su nghiép thudc S¢ theo dung cac van ban
hién hanh.

Thim dinh va trinh co quan c6 tham quyén phé duyét phuong an ty chu cua
cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc So. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién
co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cta cac don vi su nghiép truc thudc Sé theo quy
dinh cua phap luat.

c) Cong tac quy hoach, tuyén dung, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén, danh gia nhan sy

- Tham muu Gidm ddc S& vé thuc hién quy hoach chirc danh giam ddc, cac
pho giam ddc; tong hop trinh cp c6 tham quyén; tham muu thuc hién cong tac xay
dung, ra soat bd sung quy hoach can bd quan 1y co quan S& va cac don vi truc
thudc S& theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri, phdi hop céc co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu Giam déc So
thuc hién trién khai hé théng chitc danh, tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong chtc,
chtrc danh nghé nghiép vién chirc thudc pham vi quan 1y cta So va chuan bi ho so
tham muu trinh co quan c6 thim quyén ban hanh; thuc hién co cau ngach cong
chirc, vién chtrc theo vi tri viéc 1am va dinh muc chi tiéu bién ché ¢ cac don vi
thudc va truc thude Sé; hudng dan, chi dao, kiém tra viée thuc hién cac quy dinh
nay.

- Tham muu quyet dinh giao sO luong vién chire ctia don vi sy nghiép cong
1ap thudc So trong tong sd vién chtrc dugc giao; giao bién ché cong chure cho cac
don vi thudc So; ph01 hop vai cac don vi c6 lién quan hudng dan, t6 chire thuc hién
viéc tuyén dung, str dung, quan 1y cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cac don
vi thudc va truc thudc So theo quy dinh.

- Tham muu x4y dung quy dinh va t6 chtrc thuc hién quy trinh bo nhiém, bo
nhiém lai, mién nhiém, théi gilt chirc vu, luan chuyén, ti€p nhan, di€u dong, biét
phai cong chitrc, vién chic thudc tham quyén cua Gidm doc S¢ theo quy dinh.

d) Cong tac dao tao, boi dudng, phat trién doi ngii va thuc hién ché do chinh
sach, danh gia, xép loai cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong

- Chu tri tham muu hudng din dao tao, bdi dudng; tham muu hudng dan, to
chuc thyc hién danh gia, x€p loai cong chirc, vién chure, nguoi lao dong cac don vi
thudc va truc thudc Sé.

- Tham muu hudng dan, t6 chirc thyc hién nang ngach, thang hang, chuyén
ngach/hang, lwong va phu cip theo lwong, ché do bao hiém, huu tri, kéo dai thoi
gian cong tac va cac ché do chinh sach khac d6i véi cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong cac don vi thudc va truc thudc SO theo phan cap va quy dinh cta phap
luat. Thuong truc HO1 dé)ng x€t nang luong cho can bg, cong churc, vién chirc va
nguoi lao dong cac don vi thude va tryc thude Sé.
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- Tham muu huéng dan va kiém tra cong tac quan 1y hd so cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong theo quy dinh.

- Tham muu huéng dan thu tuc di cong tac & nudc ngoai, du lich, thim than,
chita bénh ..., quan Iy hd chi€u cong vu cia can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong trong cac don vi thudc va truc thudc So theo dung quy dinh.

- Tham muu huéng dan xac dinh danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh muc
sb luong nguoi lam viée cac don vi thude va truc thudc S¢, trinh cép c6 thaim quyén
phé duyét; hoan thién ban moé ta cong viéc, khung nang lyc vi tri vi¢c lam theo
danh muc vi tri viéc lam da duoc phé duy¢t.

- Tham muu dé xuét, thyc hién quy trinh ky luat d6i voi cac tap thé, ca nhan.
d) Cong tac van thu luu trit, bao v¢ bi mat Nha nudce

- Quan 1y cong vin di va dén, tir khau tiép nhan dén khau chuyén giao, theo
ddi don ddc viée thuc hién ndi dung cong van. Kiém tra thé thirc van ban, trinh ky,
phat hanh cac cong van, gidy to kip thoi va dung quy dinh cia nha nude. Luu trir
cong vin, ho so theo diing quy dinh ctia phap luat.

- Huéng dan cong tac vin thu luu trit cho cac don vi truc thudc S4.

- Quan Iy con dau, viéc sir dung con diu cua S¢ va thiét bi luu khoa bi mat
cua So.

- Tham muu xay dung va quan ly danh muc tai li¢u mat cua nganh theo quy
dinh ctia Nha nudc linh vuc Thong tin va Truyén thong.

- Quan 1y van ban mat di va dén theo dung quy dinh.

- Chu tri tham muu trién khai thyc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc tai
CO quan.

e) Cong tac cai cach hanh chinh

- Tham muu Lanh dao Sé t6 chirc thyc hién cic ndi dung cai cach hanh chinh
cua So.

- Van hanh cic phan mém ding chung cta So.

- Tham muu, chi dao cong tac cai cach hanh chinh theo tiéu chuan ISO.

g) Cong tac phap ché

- Vé cong tac xay dung phap luat

+ Tham muu dy kién chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luat
hang nam cua S¢.

+ Tham gia tham dinh du thao vin ban quy pham phap luét do cac phong, don
vi thudc Sé soan thao trudc khi trinh Giam déc SO xem xét, dé nghi co quan, t6
chtrc, ca nhan tham gia gép y hodc dé nghi S& Tu phap tham dinh, trinh Uy ban
nhén dan tinh.

+ Tham gia soan thao cac van ban quy pham phap luat theo sy phan cong cua
Giadm doc So.



18

+ Chu tri hodc phéi hop cac phong, don vi lién quan giap Gidm d,éc S& gop y
du thao van ban quy pham phap luat do cac co quan khac gui lay y kién.
- V& cong tac ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phép luét
ot Phéi hop cac phong, don vi truc thudc So thq:(‘)‘ng xuyén ra soat, dinh ky hé
thong hoa van ban quy pham phép luét lién quan dén nganh Thong tin va Truyén
thong tai dia phuong.
~ * Xay dung bao cdo ké} qua ra soat van ban quy pham phap luat trinh Giam
doc S¢ dé guri S¢ Tu phap tong hop, bao cao Uy ban nhén dan tinh v€ két qua ra
soat van ban quy pham phap luét va dé xuat phuong an xur ly nhiing quy pham phap
luat mau thuan, chong chéo, trai phap luat hodc khong con phu hop.
- V& cong tac kiém tra va xt Iy vin ban quy pham phap luat
+ Chu tri gitip Giam ddc S& phédi hop voi S¢ Tu phéap kiém tra va xt 1y van
ban quy pham phap luat theo quy dinh cua phap luat.
+ Xay dung bao cao két qua klem tra va xu ly van ban quy pham phap luat
trinh Giam ddc S& giri S& Tu phap tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan cap tinh.
- Vé cong tac pho bién, gido duc phap luat

+Lap ké hoach pho b,ié'n, gido duc phéap luat hang nam cta Sé trinh Giam déc
S¢ va to chue thuc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét.

+ Phéi hop cac phong, don vi lién quan to chitc phd bién, gido duc phap luat
cho cong chire, vién chire, nguoi lao dong thudc Soé.

-Vé cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phép luat va kiém tra viéc thuc hién
phap luat

+ Phdi hop cac phong, don vi lién quan tham muu lanh dao So ban hanh Ké
hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat hang nam.

+ Phoi hop cac phong, don vi lién quan tong hop bao cdo cong tac kiém tra
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat tai co quan.

~ + Chu tri, phoi hop cac phong, don vi lién quan giap Giam doc S¢ don doc,

kiém tra vi€c thuc hi€n phap luat.

- Ra soat thu tuc hanh chinh

Chu tri ra soat cac quy dinh vé bo tha tuc hanh chinh nganh thong tin va truyén
thong trén dia ban tinh; kip thoi tham muu stra doi, bd sung theo quy dinh hi¢n
hanh.

+ Thyc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Giam ddc So.

+ Tham gia y kién Ve mit phap 1y d6i véi hd so du thao vin ban quy pham
phap luét thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh, Hoi ddng nhan dan tinh do S&
chu tri soan thao.

+ Tham muu kiém tra, xr 1y, ra soat, kip thoi cap nhat hé théng hoéa van ban
quy pham phap luat. Xay dung va bao cao Giam doc S¢ vé két qua cong tac ra soat,
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hé thong hoa vin ban quy pham phap luat; gui S6 Tu phap tong hop, trinh Uy ban
nhan dan tinh kién nghi v6i co quan c6 tham quyen dé dé xuat phuong an xu 1y
nhitng van ban trai phap luat, khong dung thAm quyén hodc khong con hiéu luc,
khéng phu hop veé linh vuc Thong tin va Truyén thong.

h) Cong tac ké toan So

- Xay dung va td chure thuce hién ké hoach, du toan ngan sach Nha nudc héng
nam dugc giao cua co quan So.

- Tham muu ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan S¢, tham muu thuc
hién ché dg tién luong va chinh sach, ché do dai ngo, dao tao, boi dudng, khen
thuong doi voi can bg, cong chure, vién chirc thuoc pham vi quan 1y cua Sé& theo
quy dinh cua phép luat vé linh vyc tai chinh.

- Hudng dan va thyc hién kiém soat, thanh toan, quyét toan thu, chi tai chinh
va thu€ thu nhap c4 nhan hang ndm cua co quan S¢.

- Theo ddi s6 bao hiém xa hoi, viéc thu ndp va thuc hién ché d6 bao hiém xa
hoi, bao hiém y t€ cta can bd cong chirc co quan.

- Huéng dan cac don vi truc thudc S vé viée thuc hién céac nghiép vu ké toan,
tai chinh, ché dg, chinh sach, quy dinh vé quan Iy thu, chi ngan sach.

- Thuc hién xét duyét quyét toan cua cac don vi truc thuoc So; téng hop va
bao cdo quyét todn tai chinh nganh vdi co quan tai chinh theo ding ché do tai chinh
va ké toan hién hanh.

1) Cong tac thi dua, khen thudng

- Tham muu xay dung, hudéng dan quy ché, tiéu chi thi dua khen thudng va
t6 chirc phong trao thi dua toan nganh.

- Tham muu trién khai thyc hién cac nhiém vu theo giao udce thi dua cua Khdi
thi dua.

- Tham muu tham dinh, dé xuét, thuc hién quy trinh khen thuong d6i véi cac
tap thé, cd nhan.

- Tham muu 1anh dao S& theo ddi, kiém tra, danh gia viéc t6 chure thuc hién
cac phong trao thi dua va cap nhat két qua thi dua hang thang, quy, ndm, hoac
dinh ky va dot xuat.

- Tham muu khen ting Ky niém chuong Vi sy nghiép thong tin va truyén
thong ddi v6i cac ca nhan va to chirc trén dia ban tinh.

- Hiép y khen thudng cap Nha nudc dbi voi cac tap the, ca nhan thudc So.

- Thuong tryc Hoi dong Thi dua khen thudng ctia nganh.

- Tham muu l4nh dao S& ban hanh quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dong cta S6.

k) Thuc hién nhitng cong viéc thuoc Van phong phu trach
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- Puoc quyen yéu cau cac phong, don vi truc thudc SO cung cap nhimg dir
lidu can thiét dé kip thoi thong tin phuc vu cho lanh dao S&. Chiu trach nhiém tong
hop bao cao cua cac don vi va cac phong thudc S& dinh ky phuc vu céc cudc hop
giao ban hodc dot xuét theo yéu cau ctia Lanh dao So.

- Ban hanh thong bao, bién ban hoi nghi, cudc hop ctia Lanh dao Sé.

- Chu tri xay dung ban hanh cac ndi quy, quy ché theo sy phan cong ciia Giam
doc So.

- Thuc hién cong tac 1€ tan va hau can phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cua Sé.

- T6 chuc su kién: Phoi hop véi cac don vi, phong chirc nang lap ké hoach,
du tru kinh phi t6 chitrc cac su kién lién quan dén cac hoat dong cua So.

- Lanh dao Vin phong duoc thira 1énh Gidam déc S¢ ky mot sé van ban hanh
chinh thong thuong nhu: Thong bao; cong van don dbc, tra 10i mang tinh chat diéu
hanh, phdi hop dé thuc hién mot quyet dinh ctia Giam doc So dé ban hanh; cac
gidy to hanh chinh nhu moi hop, gidy gidi thiéu, 1énh diéu xe, gidy di dudng.

- To chitc nghién ctru, ing dung tién bd khoa hoc va cong nghé; xay dung co
s¢ dir li€u, h¢ thong thong tin, Iuu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén
mon, nghi€p vu vé linh vuc dugc giao.

) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phin cong ctia Giam dbc So.
) Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 8. T6 chirc thue hién

Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truong cac phong thuge S, cac don vi
va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu co kho khan, vuong méc, Chanh
Van phong c6 trach nhiém tong hop, bao cao Giam doc S xem xeét, diéu chinh, bo
sung cho phu hgp vai tinh hinh thuc té./.
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